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   فرم برنامه درسي

 
 

 (عمليواحد  0.5 واحد تئوری و 0.5 ) واحد 1 :تعداد واحد اطلاع رساني یسیستم ها : نام درس

 ساعت عملي 17ساعت تئوری +  9  مدت زمان ارائه درس:  مامایيارشد  کارشناسي   مقطع :

  ندارد  نیاز:پیش 

 دکتر زینب علیمرادیمسئول برنامه: 

 

 

 ن درس شامل موارد زیر مي باشد:عناوین کلي ای

 جهت تایپ، طراحی جداول   ونمودارها  و ... Wordافزار  استفاده از نرم باکامل  آشنایی (1

 شنایی کامل با نرم افزار اندنوت جهت مدیریت منابع و استناددهیآ (2

 آشنایی کامل با نرم افزار پاورپوینت جهت ایجاد و طراحی فایل های ارائه مطلب (3

 ل با اصول و نحوه انجام جستجو در پایگاه داده های معتبر آشنایی کام (4

 

 هدف کلي 

احی جهت تایپ، طری های آن گو قابلیت ها و ویژ Wordافزار  استفاده از نرم نحوه باکامل  به صورتدانشجو 

 د.آشنا شده و کار کن و ... برای فهرست نویسی Wordجداول ونمودارها، آشنایی با قابلیت های نرم افزار 

 

  اهداف اختصاصي 

 دانشجو بايد بتواند:
  دستورات   یدرستبهFormat Painter  وCut ،Paste ،Copy  برد. بکاررا  

 بکار برد. یدستورات مربوط به فونت را بدرست  

  بکار برد. یرا بدرستبندی دستورات مربوط به پاراگراف  

  دستورات مربوط بهEditing بکار برد. یرا بدرست 

 بکار برد. یرا بدرست تنظیمات صفحه بندیبه  دستورات مربوط  

 دينما میترس یبدرست رای بکار برد و بتواند هر نوع جدول یدستورات مربوط به جداول را بدرست.  

  دستورات مربوط بهDrawing بکار برد. یرا بدرست  

 دينما میرسرا تا برد و بتواند انواع مختلف نموداره بکاری نمودار را بدرست دنیدستورات مربوط به کش.  

  دستورات مربوط بهLinks بکار برد. یرا بدرست  

 بکار برد. یدستورات مربوط به سرصفحه و پاصفحه را بدرست  

  دستورات مربوط بهlayout Page بکار برد. یرا بدرست  

 بکار برد. یرا بدرست سيدستورات مربوط به فهرست مطالب و پانو  

  دستورات مربوط به مرور از جملهtracking بکار برد یرا بدرست. 

 

پرستاری و مامایي دانشكده  
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 هدف کلي 

 آشنا شده و تمرین کند. یمنابع و استنادده تیریکامل با نرم افزار اندنوت جهت مد دانشجو به صورت

  اهداف اختصاصي 

 دانشجو بايد بتواند:
 منابع  مه،نا انيب، پاز کتاا یفصل کتاب، منابع مختلف از جمله مقالات ژورنالها، فيمختلف مربوط به تعر لدهاییف

 آشنا شود. یکیالکترون

 را  یکیتروننابع الکم امه،ن انيپا کتاب، از یمختلف منابع مختلف از جمله مقالات ژورنالها، کتاب، فصل لدهاییف
  .دينما لیتکم یبطور دست

 و موتورهای جستجوگر مختلف از جمله  یهای اطلاعات ز بانکاPubmed ، Scholar Google نابع م
  .دينما وارد Endnoteمختلف را در 

  منابع مختلف وارد کرده بهEndnote ديرا دسته بندی نما.  

 مختلف را به منابع مختلف وارد شده  های ليفاattach دينما.  

 شده در برنامه  جاديمنابع مختلف موجود در کتابخانه اEndnote کندی ابيرا باز.  

 شده در برنامه  جاديمنابع مختلف موجود در کتابخانه اEndnote ا ب حیصح کاملا را بطورStyle  مورد نظر در
 .ديوارد نما wordبرنامه 

 .ويرايش استايل ها در اندنوت و تعريف استايل جديد را انجام دهد 

 
  

 هدف کلي 

 آشنا شده وتمرین کند. با نرم افزار پاورپوینت جهت ایجاد و طراحی فایل های ارائه مطلبدانشجو 

 

  اهداف اختصاصي 

 ايد بتواند:دانشجو ب
 ح دهدتوضی های علمی را اصول تهیه اسلايدهای مناسب برای ارائه مطالب در کلاس درسی و در همايش. 

 کلیه دستوراتی را در word و PowerPoint بکار گیرد افزار مشابه میباشند را بدرستی در اين نرم. 

 دستورات مربوط به Design را بدرستی بکار برد. 

 دستورات مربوط به Transitions د.را بدرستی بکار بر  

 دستورات مربوط به Animations را بدرستی بکار برد. 

 دستورات مربوط به Slide show د.را بدرستی بکار بر  

 با بکارگیری کلیه اصول علمی و بکار بستن صحیح دستوراتPowerPoint  ب برای ارائه اسلايدهای مناس
 .را آماده نمايدهای علمی  مطالب در کلاس درسی و در همايش

 
 

 هدف کلي 

 آشنا شده و تمرین کند.اصول و نحوه انجام جستجو در پایگاه داده های معتبر  دانشجو با
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  اهداف اختصاصي 

 دانشجو بايد بتواند:

 قابلیتها و ویژگیهاي موتورهاي جستجو و بانکهاي اطلاعاتی را توضیح دهد. 

  شامل المللی اطلاعاتی اصلی و مهم بین هاي موتورهاي جستجو بویژه گوگل و بانکجستجو درPubmed, 

Scopus   ProQuest ,  .را انجام دهد 

  جستجو در بانک هاي اطلاعاتی ایرانی مانند SID  انجام دهد.را 

   یند جستجو رافدر  بتواندبدرستیAND, OR, NOT) Boolean Operators  بکار گیرد( را. 

 فحه شخصی هر دیتابیس استفاده کند.بتواند از امکان ذخیره سازي اطلاعات در ص 

  بتواندAlert .براي هر جستجو تعریف کند 
 

 روش آموزش

 س و با تدري م هم زمانو تمرين گام به گاآموزش عملی استفاده از فیلم های اموزشی همراه با  آموزش حضوری
 استفاده از امکانات نتآپ و ويدئوپرژکتور  امکان رفع اشکالات در کارگاه عملی با

 

 شرایط اجراء

  امكانات آموزشي 

 و  یموزشآ یها لمیا فهمراه ب دئوپرژکتوريدانشکده با استفاده از امکانات نتآپ و و تيدر سا یآموزش حضور
 مباحث نيتمر

   آموزش دهنده 

 مرادی خانم دکتر علی 

 

  درسي اصلي منابع

  مجموعه کتاب هایICDL 

  آموزش گام به گام کتابWord Office Microsoft . 

  آموزش گام به گام  کتابPowerPoint Office Microsoft . 

 Guides to using EndNote [Internet]. [cited May 2013]. Available from: 

http://www.reading.ac.uk/library/finding-info/endnote/lib-endnote-guides.aspx. 

 

  ارزشیابي

 ارزشیابی مستمر براساس انجام تمرين های دوره ای: نحوه ارزشیابي 

 

 کل نحوه محاسبه نمره  

 انجام تمرين ها 

 

 مقررات 

   12 =حداقل نمره قبولی  

 

http://www.reading.ac.uk/library/finding-info/endnote/lib-endnote-guides.aspx
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 جدول زمان بندی ارائه درس

 سرفصل مطالب جلسه

 homeتنظیمات در منوی   -ورد رافزا نرم با تمرین آشنایی و اول

 insert/ figures and shapesتنظیمات در منوی  -ورد افزار نرم با تمرین و آشنایی دوم

 insert/ tablesتنظیمات در منوی  -ورد افزار نرم با تمرین و آشنایی سوم

 insert/ links & header, footerتنظیمات در منوی  -ورد افزار نرم با تمرین و آشنایی چهارم

 Page lay outتنظیمات در منوی  -ورد افزار نرم با تمرین و آشنایی پنجم

 References, Review & Viewتنظیمات در منوی  -ورد افزار نرم با تمرین و آشنایی ششم

 home, insert, design -افزار پاورپوینت نرم با تمرین و آشنایی هفتم

 … ,transition, animation, slide show -ر پاورپوینتافزا نرم با تمرین و آشنایی هشتم

 افزار اندنوت نرم با تمرین و آشنایی نهم

 ادامه کار با نرم افزار اندنوت دهم

 ایگاه ها و آشنایی اختصاصی با پابمدمعرفی پ -اطلاعاتی های پایگاه در جستجو یازدهم

 WOSاسکوپوس و  -اطلاعاتی های پایگاه در جستجو دوزادهم

 ییاهن یبایشزرا سیزدهم

 


